ANUNŢ: 
Primăria Căbăiești anunţă concurs pentru ocuparea funcţiei vacante de specialist în  problemele percrperii fiscale.

Scopul general al funcţiei:  Administrarea  fiscală în teritoriul Primăriei Căbăiești.
Sarcinile de bază:
Specialistul în problemele perceperii fiscale va administra următoarele impozite  şi taxe locale, stabilite prin actele legislative specificate  la pct. 1 al Regulamentului de funcţionare a SCITL: impozitul funciar  de la persoanele fizice (cetăţeni) şi gospodăriile ţărăneşti  ( de fermier) ;
-   Taxa pentru amenajarea teritoriului, percepută  de la gospodăriile ţărăneşti  (de fermier);
-   Taxa pentru amenajarea localităţilor din zona de frontieră  care au birouri (posturi) vamale  de trecere a frontierei vamale;
-   Contribuţii de asigurări sociale  de stat obligatoriu de la persoanele fizice.   
Asigurarea SCITL cu documentele necesare pentru  ţinerea evidenţei  obligaţiilor fiscale, cu blanchete ale dărilor de seamă fiscale, cu avize de plată şi chitanţe de percepţie a plăţilor fiscale, precum şi cu alte documente  pentru administrarea impotitelor şi taxelor locale.
1. Organizarea  achitării de către contribuabili a impozitelor şi taxelor locale.
-  Calcularea mărimii impozitelor.
• impozitul funciar de la persoane fizice şi gospodăriile ţărăneşti.
• impozitul pe bunurile imobiliare de la persoane fizice.
• taxa pentru amenajarea teritoriului percepută de la gospodăriile ţărăneşti
• contribuţiile de asigurări sociale de stat obligatorii de la pers.fizice.
- Pregăteşte avizele şi le adresează contribuabililor la locul de trai.
- Încasarea şi chitanţierea plăţilor la impozite.
2. Ţinerea evidenţei contribuabililor şi obligaţiilor fiscale ale acestora.
• asigură evidenţa integrală  şi conformă a contribuabililor ale căror obligaţii fiscale sunt calculate de SCITL şi evidenţa acestor obligaţii, cu excepţia celor administrate de alte organe.
• efectuează controale fiscale, în limitele competenţei sale.
3. Întreprinderea măsurilor pentru asigurarea stingerii binevole şi silite a obligaţiilor fiscale.
• popularizează legislaţia fiscală , examinează scrisorile şi reclamaţiile contribuabililor.
4. Efectuarea dărilor de seamă privitor la achitarea  impozitelor pentru Inspectoratul Fiscal
- întocmeşte dările de seamă şi le prezintă în termenii stabiliţi organelor abilitate.
- furnizează informaţia solicitată în modul stabilit  organelor de stat, judecătoreşti, fiscale, notariale.
- furnizează primarului şi consiliului local informaţia despre situaţia colectării impozitelor şi taxelor locale.  

Condiții de participare la concurs: deține cetățenia Republicii Moldova, are capacitatea deplină de exercițiu, nu a împlinit vîrsta necesară obținerii dreptului la pensie pentru limita de vîrstă, nu are anticedente penale nestinse pentru infracțiuni săvîrșite cu intenție, nu este privat de a ocupa funcții publice; posedă limba de stat și limbile oficiale de comunicare interetnică vorbite pe teritoriu; are studii necesare prevăzute pentru funcția publică respective.
Cerinţele specifice:
 Studii: superioare, licențiale sau medii de specialitate echivalente în domeniu. 
Experienţă profesională: Să posede o experienţă de celpuţin 1 an  în domeniul dat; Să posede cunoştinţe în ţinerea lucrului de percepţie fiscală şi impozitare .

 Cunoştinţe:
· Cunoaşterea legislaţiei în domeniu;
· Cunoaşterea modului de funcţionare a unei autorităţi publice;
· [bookmark: _GoBack]Cunoştinţe de operare la calculator a programelor Micrsoft Word, Exel.
· Cunoaşterea limbii de stat şi limbii ruse la nivel avansat citit/scris/vorbit .

· Abilităţi: de lucru cu informaţia, circulare, adresări, elaborare documente, consultare, instruire, lucru în echipă.

  Atitudini / comportamente: respect faţă de oameni, spirit de iniţiativă, diplomaţie, disciplină, punctualitate, responsabilitate, tendinţă spre dezvoltare profesională continuă, o ţinută şi un comporatment adecvat funcţiei de perceptor fiscal ,o ţinută morală un comportament amiabil şi social.
Persoanele interesate pot depune personal/prin poştă/prin e-mail dosarul de participare la concurs: formularul de participare la sediul primăriei; copia buletinului de identitate; copiile diplomelor de studii şi ale certificatelor de absolvire a cursurilor de perfecţionare profesională şi /sau de specializare; copia carnetului de muncă; certificatul medical, după caz; cazierul judiciar.


Data limită până la care poate fi depus dosarul de participare la concurs - 15 de zile din data publicării avizului.
 Locul depunerii documentelor: Primăria Căbăieși; Tel./fax: 0244 33236; E-mail: cabaiestiprimaria@gmail.com; Persoana de contact – Elena CHIRIAC, secretarul consiliului sătesc Căbăiești.


































